VISOKA SKOLA ZA USLUZNI BIZNIS
ISTOCNO SARAJEVO - SOKOLAC

PRAVILNIK
0 ocjenjivanju studenata

Isto¢no Sarajevo — Sokolac, 2023. godine



Na osnovu c¢lana 77. stav (1) tacka 3) Statuta Visoke Skole, Senat Visoke Skole za
usluzni biznis, Isto¢no Sarajevo — Sokolac na svojoj sjednici odrzanoj 26.12.2023. godine
donosi:

PRAVILNIK
0 ocjenjivanju studenata

Clan 1.

Ovim pravilnikom defini$u se uslovi koje student mora ostvariti da bi stekao pravo na polaganje
ispita, nacin provjere znanja, mjesto odrzavanje ispita, ispitni rokovi, na¢in vrednovanja znanja,
ocjenjivanje, upisivanje ocjena, zalbeni postupak evidencija poloZenih ispita.

Clan 2.
Ispiti se polazu u sjedistu Skole.
Clan 3.

(1) Vrednovanje savladivanja programa obrazovnog rada studenata u toku Skolske godine moze
se obavljati kroz sljedeée oblike ispitivanja:

- parcijalne provjere znanja, za studente koji prisustvuju nastavi najmanje 70%,
- polaganje ispita,

- polaganje kolokvijuma,

- izrada seminarskog rada,

- izrada prakti¢nog rada, i

- na svaki drugi naCin predviden nastavnim planom i programom.

(2) Predmetni nastavnik je obavezan u toku trajanja nastave organizovati parcijalne provjere
znanja. Ukoliko na parcijalnoj provjeri znanja manje od 50 posto studenata pokaze minimum
trazenog znanja, predmetni nastavnik je duzan da ponovi parcijalnu provjeru znanja.

(3) Parcijalna provjera znanja se moze ponoviti samo jedan put.
Clan 4.

Provjera znanja, vjestina 1 sposobnosti studenata vrsi se kontinuirano tokom ¢itavog semestra, na
sljede¢i nacin:

- redovno prisustvovanje na predavanjima (minimalno 70%),
- redovno prisustvovanje na vjezbama (minimalno 80% ),

- procjena aktivnog ucestvovanja na vjezbama,

- ulazni/izlazni kolokvijum,

- izrada seminarskog/prakticnog rada,



Clan 5.

(1) Student polaze ispit na nacin predviden nastavnim programom predmeta.
(2) Ocjena se upisuje u indeks, ispitnu prijavu i zapisnik. Pored ocjene, upisuje se datum
ispitivanja i stavlja potpis ispitivac¢a. Ocjena se ne upisuje u indeks ako student nije polozio ispit
ili kolokvijum, ako nije odbranio seminarski ili prakti¢ni rad. Ocjena se upisuje brojem i
slovima.
(3) Rezultat pismenog ispita ili pismenog dijela ispita saopStava se najkasnije u roku od sedam
(7) dana od dana odrZavanja ispita, na oglasnoj tabli Skole te na internet stranici Skole.
(4) Samo iz opravdanih razloga direktor moze donijeti odluku da se ispiti polazu drugacije nego
Sto je navedeno u nastavnom programu predmeta. Odluka nije trajnog karaktera 1 vazi samo za
ispitni rok u kome se iz opravdanih razloga ispit nije mogao provesti na nacin utvrden nastavnim
programom.

Clan 6.

(1) Pismeni dio ispita (odnosno pismeni ispit) traje do Cetiri (4) Skolska ¢asa. Na pismenom
dijelu ispita predmetni nastavnik podijeli studentima ispitna pitanja (pripremljena za svakog
studenta), u printanom obliku. Uz to studenti dobiju prazan list papira za odgovore. Po
zavrSenom ispitu studenti moraju vratiti izvodacu ispita list sa pitanjima i list sa odgovorima.
(2) Nastavnik prije pocetka pismenog ispita daje informaciju studentima o terminu kada ¢e biti
objavljeni rezultati, informaciju o terminu eventualnog usmenog ispita (za predmete kod kojih
ispit ima oba dijela - pismeni i usmeni), kao i termin kada studenti mogu pogledati radove.
(3) Usmeni dio ispita odrzava se najranije jedan dan poslije objavljivanja rezultata pismenog
dijela ispita.

Clan 7.

Usmeni ispit se moze izvoditi za pojedinacnog studenta (ukoliko ispitu pristupi samo jedan
student, predmetni nastavnik je obavezan obezbijediti javnost na ispitu od najmanje dva prisutna
Clana) ili sa grupom studenata. Nacin postavljanja pitanja odreduje predmetni nastavnik, koji
studentu odmah nakon zavrSetka ispita saopStava ocjenu i to upisuje u indeks, ispitnu prijavu i
zapisnik.

Clan 8.

(1) Znanje studenta ocjenjuje predmetni nastavnik s ocjenom od pet (ne zadovoljava) do deset
(izvanredan uspjeh).

(2) Ocjene su sljedece:

10 - lzvanredan (usvajanje, reprodukcija i kreativna primjena cijelog gradiva); nosi 91-100
bodova

9 - Odlican (usvajanje, reprodukcija i primjena cijelog gradiva); nosi 81-90 bodova
8 - Vrlodobar (reprodukcija I primjena dijela gradiva); nosi 71-80 bodova
7 - Dobar (reprodukcija cijelog gradiva); nosi 61-70 bodova
6 - Zadovoljava (reprodukcija dijela gradiva); nosi 51-60 bodova

5 — Ne zadovoljava (ne zadovoljava, potrebno znatno vise rada) 50 bodova i manje



(3) Ocjenu 10 (izvanredan) dobija student koji:

- zna da odgovori na sva pitanja i pokazuje izuzetno znanje;

- daje opsirne odgovore sa jasnim izdvajanjem osnovnog od dodatnog i sporednog sadrzaja;
- odli¢no razumije koncepte, sadrzaje i tehnike;

- moze da razlikuje i shvata probleme kojima se bavi predmet i sposoban je da se kriticki odnosi
prema njima i daje kreativna rjeSenja, povezuje sadrzaje i veze datog predmeta sa sliénim iz iste
1l1 bliske naucne oblasti;

- aktivno je ucestvovao na vjezbama i kolokvijumima.

(4) Ocjenu 9 (odlican) dobija student koji:

- zna da odgovori na sva pitanja i pokazuje odli¢no znanje;

- daje opSirne odgovore sa jasnim izdvajanjem osnovnog od dodatnog i sporednog sadrzaja;
- veoma dobro razumije koncepte, sadrzaje i tehnike;

- moze da razlikuje 1 shvata probleme kojima se bavi predmet 1 sposoban je da se kriticki odnosi
prema njima i te da povezuje sadrzaje i veze datog predmeta sa sli¢nim iz iste ili bliske nau¢ne
oblasti;

- aktivno je ucestvovao na vjezbama i kolokvijumima.

(5) Za ocjenu 8 (vrlodobar) potrebno je da:

- zna da odgovori na sva pitanja i pokazuje viSe od prosje¢nog znanja;

- odgovori su opSirni, sa jasnim izdvajanjem osnovnog od dodatnog i sporednog sadrzaja;
- dobro razumije koncepte, sadrzaje i tehnike;

- moze da razlikuje i shvata probleme kojima se bavi predmet i sposoban je da povezuje sadrzaje
i veze datog predmeta sa sli¢nim iz iste ili bliske nau¢ne oblasti;

- aktivno je ucestvovao na vjezbama i kolokvijumima.

(6) Za ocjenu 7 (dobar) potrebno je da:

- student zna da odgovori na sva pitanja i pokazuje prosje¢no znanje;

- razumije koncepte, sadrzaje i tehnike;

- moze da razlikuje 1 shvata probleme kojima se bavi nau¢na disciplina kojoj pripada predmet.

(7) Za ocjenu 6 (zadovoljava) potrebno je da:

- student zna da odgovori na postavljena pitanja i pokazuje osnovno znanje;

- razumije osnovne koncepte, tehnike i sadrzaje.

(8) Za ocjenu 5 (ne zadovoljava) - student nije polozio ispit:

- student ne zna da odgovori na postavljena pitanja;

- moze se zakljuciti da ne razumije osnovne koncepte i sadrZaje predmeta;

- napusti prostoriju u kojoj se odrzava ispit, odnosno odustane od ve¢ zapocetog
pismenog/usmenog ispita;

- nakon pismenog dijela ispita ne pristupi usmenom (kod ispita koji se polaze usmeno i1
pismeno);

- zbog nedolicnog ponaSanja, smetanja drugih studenata ili zbog koriS¢enja nedopustenih
sredstava na ispitu bude udaljen sa ispita.



(9) Negativna ocjena (5) oznacava nepolozen ispit i ne upisuje se u indeks, ve¢ samo u prijavu za
ispit i zapisnik,

(10) Student, koji ne pristupi ispitu (i nije odjavljen od ispita), nije ocijenjen. Izvodac ispita
upisuje u listu prijavljenih umjesto ocjene ,,nije pristupio®,

(11) Ocjenjivanje prakticnog usavrSavanja (prakse) vrSi se opisno (zadovoljava ili
nezadovoljava),

(12) Pri upisu u evidenciju ocjena (mati¢nu knjigu) vazi zadnja ocjena.

Clan 9.

Prilikom ocijenjivanja znanja studenta na ispitu odnosno kod formiranje konacne ocjene za
predmet, uzimaju se u obzir svi njegovi rezultati dobijeni kroz pracenje 1 ispitivanje njegovog
rada u savladivanju programa iz odgovaraju¢eg nastavnog predmeta tokom semestra (predvideno
Zakonom o visokom obrazovanju i ¢lanom 4. ovog Pravilnika).

Clan 10.

(1) Predmetni saradnik moze da provede pismeni ispit, s tim da je predmetni nastavnik
odgovoran za pripremanje ispitnih pitanja, pregledanje radova studenata i ocjenjivanje.

(2) Usmeni ispit moze da izvodi samo predmetni nastavnik uz prisustvo predmetnog saradnika.
(3) Nastavnik je obavezan da studentima omoguci usmeni ispit da na njemu odgovaraju za visu
ocjenu.

(4) Predmetni nastavnik svojim potpisom na zapisnik o provedenom ispitu potvrduje ocjene
(rezultate) koje se objavljuju na oglasnoj tabli i internet stranici Skole.

Clan 11.

(1) Student koji je nezadovoljan dobijenom ocjenom moze u roku od 48 ¢asova poslije dobijanja
ocjene pismeno da trazi ponavljanje ispita pred posebnom komisijom, uz nadoknadu troskova u
skladu s vaze¢im Pravilima o visini naknade za studiranje i cijeni usluga.

(2) U slucaju iz stava 1. ovog ¢lana, student piSe pismenu molbu za ponavljanje ispita pred
komisijom. Molba se naslovljava na direktora Skole.

(3) Direktor u roku koji ne smije biti duzi od tri (3) radna dana od datuma prijema molbe
zakazuje ponavljanje ispita pred komisijom i o tome obavjestava studenta.

(4) Komisiju od tri ¢lana imenuje direktor iz redova nastavnika. Predmetni nastavnik ne moze
biti predsjednik komisije. Clanovi komisije su predmetni nastavnici iz iste ili srodne naucne
oblasti kojoj pripada predmet.

(5) Pismeni ispit ili pismeni dio ispita ne ponavljaju se pred komisijom, ve¢ ga ona ponovo
ocjenjuje. Isto vazi i za seminarski rad.

(6) Komisija donosi odluku vec¢inom glasova. Odluka komisije je kona¢na. Komisija vodi
zapisnik o toku ispita i u njega unosi kona¢nu ocjenu. Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi komisije.
Zapisnik se dostavlja studentskoj sluzbi i ¢uva se u studentovom dosijeu.

(7) Ukoliko student polozi ispit pred komisijom, ocjenu u indeks i ispitnu prijavu upisuje
predmetni nastavnik.



Clan 12.

(1) Student ima pravo da jedanput, na istom predmetu, ponisti pozitivnu ocjenu.

(2) Pismenu izjavu da ponisStava pozitivhu ocjenu, student je duzan da podnese u studentsku
sluzbu u roku od 72 sata od dana objavljivanja rezultata, odnosno od saznanja za ocjenu.

(3) Rjesenje o poniStenju pozitivne ocjene donosi direktor.

(4) Student koji je poniStio zavr$ni dio ispita ponovo ga polaze pred predmetnim nastavnikom ili,
na liéni zahtjev, pred komisijom U roku od sedam dana od dana poniStenja, u dogovoru sa
predmetnim nastavnikom ili predsjednikom komisije.

(5) Student koji je ponistio ispit zadrzava poene steCene vrednovanjem predispitnih obaveza.
(6) Ocjena koja se dobije prilikom ponovljenog polaganja je konaé¢na i upisuje se u evidencije.

Clan 13.
(1) Smatra se da je student polagao, a nije polozio ispit:

- ako je polagao ispit i dobio ocjenu pet,
- ako je zapoceo polaganje ispita, pa odustao od ispita.

(2) Smatra se da je student zapoceo polaganje ispita kada su mu saopstena ispitna pitanja.

Clan 14.

(1) Student koji nije polozio ispit moze taj ispit ponovo polagati najranije u prvom narednom
ispitnom roku.

(2) Poslije tri neuspjela polaganja ispita, student ima pravo da, na li¢ni zahtjev, polaZe ispit pred
ispitnom Komisijom. TroSkove ispitne Komisije snosi student, u iznosu koji je odreden
Pravilima o visini naknade za studiranje i cijeni usluga.

Clan 15.

(1) Na pismenom i praktiénom ispitu student se mozZe sluziti pomo¢nim sredstvima koja odredi
predmetni nastavnik.

(2) Student koji se na ispitu sluzi nedozvoljenim sredstvima (koja su suprotna stavu 1 ovog
Clana), kao 1 tudim savjetima, udaljava se sa ispita i protiv njega se pokrece postupak za
utvrdivanje odgovornosti 1 izricanje mjera (izrie se najmanje mjera zabrane izlaska na naredna 2
(dva) ispitna roka).

(3) O ¢injenicama iz stava 1 ovog ¢lana nastavnik upoznaje studenta prije pocetka ispita.

(4) Student krs$i ispitni red u slucaju ako u vrijeme ispita na nedozvoljen nacin saraduje sa
ostalim prisutnim studentima, ako pri rjeSavanju pismenog ispitnog dijela prepisuje od drugih
studenata ili koristi zabranjena ,pomoc¢na sredstva®, ili ako na drugi nacin smeta pri izvodenju
ispita. KrSenje ispitnog reda se tretira kao tezak prekrSaj disciplinske odgovornosti.



(5) U ovim slucajevima student ne moze nastaviti sa polaganjem ispita iz predmeta - njegov rad
je ocijenjen negativnom ocjenom. Izvodac ispita o krSenju reda obavjeStava direktora, pismeno,
posredstvom studentske sluzbe.

(6) Studentu koji je krSio red izriCe se mjera, o ¢emu se izdaje odgovarajuce rjesenje.

Clan 16.

(2) Ispitni rokovi su: januarsko-februarski, aprilski, junsko-julski, septembarski i oktobarski.

(2) Ispitni rok sadrzi dva ispitna termina, osim aprilskog i1 oktobarskog koji imaju po jedan
termin.

(3) Termini redovnih ispitnih rokova se objavljuju na oglasnoj tabli, odnosno internet stranici
Skole, najmanje 15 dana prije samog termina.

(4) Senat Skole po potrebi moZe organizovati dodatne ispitne rokove za polaganje ispita u
akademskoj godini.

Clan 17.

Ako se uslijed elementarnih nepogoda ili drugih opravdanih razloga ne odrze ispiti u
predvidenom ispitnom roku, direktor Skole ¢e odrediti drugi rok za polaganje tih ispita.

Clan 18.

(1) Prijave za polaganje ispita podnose se najkasnije sedam (7) dana prije pocetka ispitnog roka,
u vremenu koje utvrdi direktor Skole.

(2) Studenti se obavjestavaju o rasporedu polaganja ispita putem oglasne table, internet stranice
ili na drugi prikladan nacin, najkasnije petnaest (15) dana prije pocetka ispitnog roka.

Clan 19.

(1) Student se prijavljuje na ispit prijavom u pisanom obliku ili elektronskim putem. Student je
odgovoran za pravilnu prijavu.

(2) Na osnovu datih prijava studentska sluzba Skole formira listu (zapisnik) prijavljenih
kandidata. Tu listu preda predmetnom nastavniku, odnosno izvodacu ispita.

(3) Izvoda¢ ispita smije primiti na ispit samo studente koji su uvrSteni u listu (zapisnik)
prijavljenih studenata.

Clan 20.

(1) Za pravilno izvodenje ispita odgovoran je predmetni nastavnik. Za blagovremeno pripremljen
zapisnik i ispitne prijave odgovoran je Sef studentske sluzbe.



(2) Ako predmetni nastavnik iz opravdanih razloga ne moZze prisustvovati izvodenju ispita,
organizacija i odrzavanje ispita povjerava se drugom nastavniku iz iste ili srodne oblasti,
odnosno komisiji koju imenuje direktor.

(3) Komisija ima najmanje tri ¢lana. Odluku o ocjeni komisija donosi ve¢inom glasova.

(4) Odluka komisije je konac¢na.

Clan 21.

Student je duzan na ispitu imati indeks, pomocu koga izvodaC ispita moze provjeriti identitet
studenta.
Clan 22.

(1) Datum polaganja ispita koji se upisuje u evidenciju je datum ispitnog roka.

(2) Poslije objavljivanja rezultata pismenog ispita, ili pismenog dijela ispita, a prije usmenog
dijela ispita, studenti imaju pravo uvida u svoje zadatke, i to u roku od 7 dana od dana
objavljivanja rezultata. Ispitne radove sa pismenog ispita (kolokvijum, parcijalni tast, provjera
znanja koji se realizuje tokom izvodenja nastave, seminarski rad, zavrsni test ili integralni test)
nastavnik i saradnik obavezni su cuvati za svakog studenta 10 dana od upisa ocjene.

(3) Predmetni nastavnik predaje zapisnik i1 pojedinacne ispitne prijave sa upisanim konacnim
ocjenama referentu studentske sluzbe najkasnije 5 (pet) dana nakon ispita.

Clan 23.

Ispitne radove sa pismenog ispita (kolokvijum, parcijalni tast, provjera znanja koji se realizuje
tokom izvodenja nastave, seminarski rad, zavr$ni test ili integralni test) nastavnik i saradnik
obavezni su Cuvati za svakog studenta do momenta uspjesnog polaganja ispita. Poslije toga, u
roku od 10 dana, nastavnik i saradnik obavezni su arhivirati radove u prostorijama Skole.

Clan 24.

(1) Analizu prolaznosti studenata provodi studentska sluzba na kraju svakog ispitnog roka, a
najmanje na kraju semestra.

(2) Analize tretiraju:

- statistiCcke podatke (broj studenata koji su pristupili ispitu, broj studenata koji su poloZili ispit,
prosjecnu ocjenu, broj studenata koji sticu uslov za upis u visu godinu studija i sl.)

- misljenje studenata o nastavnom procesu te nastavnom kadru iskazane kroz studentske ankete
(rade se jednom u toku semestra, prije parcijalnih ispita).

(3) Obavezno, jednom godisnje, na kraju skolske godine, izvodi se stalna analiza koja pokriva
period prethodne Skolske godine, i koja se provodi za:

- nastavne predmete pojedinacnih studijskih programa kao analiza uspjeSnosti studiranja na
odredenom studijskom programu,



- sve nastavne predmete iz nastavnog plana Skole kao analiza uspje$nosti studiranja na

Skoli u cjelini.

(4) Postoji i moguénost organizovanja povremenih analiza koje inicira bilo koji nastavnik ili
predstavnik studenata ukoliko se ukaze potreba za istim. Inicijator analize je duzan prvo
podnijeti zahtjev za povremenu analizu sa obrazloZenjem direktoru, koji nakon razmatranja
zahtjeva isti odbija ili prihvata. U slucaju prihvatanja izvodi se povremena analiza, koja se moze
raditi za:

- pojedinacan nastavni predmet,
- sve nastavne predmete ili
- grupu nastavnih predmeta sa odredenom zajedni¢kom karakteristikom.

(5) U slucaju izvodenja stalnih godiSnjih analiza, rade se i dodatne analize osnovnih parametara
uspjesnosti studiranja u cilju utvrdivanja kriti¢nih tacaka procesa analize.

(6) U slu¢aju povremenih analiza, dodatne analize se vrSe samo ako je to traZzeno zadatkom za
analizu. Dodatne analize obuhvataju:

- analizu znacajnosti osnovnih pokazatelja uspjesnosti studiranja za razli¢ite godine studija,
smjerove, studijske grupe, grupe nastavnih predmeta i nastavne predmete.

- poredenje osnovnih pokazatelja uspjesSnosti studiranja sa prethodnim periodima i1 drugim
srodnim fakultetima,

- druge predloZene ili neophodne analize.
Clan 25.

Izvjestaj analize sa prijedlozima 1 preporukama, Se upucuje na Senat na kraju svakog semestra.
Na osnovu rezultata analize utvrduju se mjere i preporuke u cilju poboljSanja postupaka
ispitivanja 1 nastavnog procesa. Posebna paZnja posvecuje se predmetima na kojima je
zabiljezena izuzetno niska ili izuzetno visoka prolaznost ili prosje¢na ocjena.

Clan 26.

Preporuke se odnose na:

- tezinu ispita

- rang prolaznosti ili rang za postizanje ocjene
- povezanost ispita sa sadrzajem nastave

- obimnost predmeta

- pruzanje podrSke studentima

- davanje smjernica studentima

- upoznatost studenata sa zahtjevima programa

Clan 27.

(1) Izvodenje korektivnih i preventivnih mjera izvodi direktor u skladu sa odlukama Senata i
ovlaséenjima iz Statuta Skole.

(2) U slucaju da se utvrde ozbiljne devijacije (neredovnost izvodenja nastave, neredovno
odrzavanje ispita, izuzetno niska ili izuzetno visoka prolaznost ili prosje¢na ocjena i sl.) Skola



usvaja mjere poput promjene nastavnika na predmetu ili promjene nastavnog programa. Ukoliko
je uzrok niske prolaznosti studenata nedostatak pedagoskih ili didakti¢kih kapaciteta nastavnika,
Skola ¢e nastavniku omoguciti stru¢no usavrSavanje prije preduzimanja kona¢nih mjera.

Clan 28.
Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 678-2/23
Datum: 26.12.2023. godine

Predsjednik Senata
Doc. dr Ognjen Bakmaz



